Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2018
Dyrektora MBP im. Wi.Broniewskiego w Lubaczowie
z dnia 02.01.2018 .

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksiagg pomocniczych

Poza programem finansowo-ksiegowym prowadzi si¢ nastgpujace ksiggi pomocnicze, ktére co miesige
sg uzgadniane do kont syntetycznych:

1. W zakresie srodkéw trwalych:

A. Dla Srodkéw trwalych iwarto$ci niematerialnych i prawnych — powyzej 10 000 zi -
prowadzi si¢ ewidencje komputerowa ilosciowo-wartosciowa w programie Inwentarz Optivum.
Amortyzacja i umorzenia sg ustalane w tabeli amortyzacyjnej w ukladzie KST. Amortyzacja
$rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych naliczana jest zgodnie ze stawkami
wynikajacymi z ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, poczawszy od miesigca
nastepnego po przyjeciu $rodka trwatego do uzytkowania. Srodki te s3 oznakowane nr
inwentarzowym. Ich przyjecie i rozchod sa dokumentowane dowodami OT, PT albo LT.

B. Dla $rodkéw trwalych w przedziale powyzej S00-10 000 zi

1) Ewidencja iloSciowo-warto$ciowa prowadzona w programie Inwentarz Optivum (Srodkéw
trwatych w uzywaniu). Srodki te s3 umarzane jednorazowo w 100% ich wartosci w miesiacu
oddania do uzytkowania i obciazaja konto zuzycia materialdow. S one numerowane i
znakowane wedlug wzoru: nazwa skrdcona jednostki / nr kolejny / rok nabycia.

2) niezaleznie od warto$ci nizej wymieniony sprzgt bedzie objety petng ewidencja iloSciowo-
warto$ciowg w programie Inwentarz Optivum:
a) sprzet komputerowy,
b) sprzgt elektroniczny,
c) sprzet TV,
d) sprzgt naglasniajacy
e) sprzgt muzyczny,
g) sprzgt audiowizualny.

3) jesli podobny sprzet juz jest objety ewidencja ilosciowo-wartosciowa w  ksiggach
inwentarzowych, to mimo, iz nie przekracza kwoty 500 z1, takze jest objety ta ewidencja;

4) wartoéci niematerialne i prawne (np. oprogramowanie) sa obejmowane wylacznie ewidencja
ilosciowg prowadzong przez informatyka, jesli ich cena jednostkowa nie przekracza 10 000
zt.

C. Dla srodkéw trwalych do 500 zi
Srodki te, jako niskocenne, s3 traktowane przez jednostke jak wyposazenie iprzy zakupie
obcigzajg konto zuzycia materiatéw (analitycznie — wyposazenie). Sa one numerowane i zna-
kowane jak $rodki trwate w przedziale powyzej 500 do 10 000 zt. Nie musza by¢ wystawiane
dowody OT, PT czy LT. Wystarcza potwierdzenia odbioru przez uzytkownikéw na odwrocie
faktury.

D. Materialy (zbiory) biblioteczne
" Materiaty (zbiory) biblioteczne sa objete ewidencja analityczng w bibliotece w ksigdze
inwentarzowej zbiordw i odpisywane w koszty materialow — konto 408 , Koszty materiatdw
(zbioréw) bibliotecznych”— z obowiazkiem uzgodnienia wartosciowo do konta syntetycznego
014 co najmniej na koniec roku oraz na dzien inwentaryzacji (skontrum).

2. W zakresie plac:
1) ewidencja ptac w programie komputerowym Place Optivum oraz Kadry Optivum;
2) ewidencja skladek ZUS w programie komputerowym — Platnik powigzanym z programem
ptacowym Place Optivum.

3. W zakresie sprzedazy i zakupow:



1) ewidencja sprzedazy za wynajem i inne ustugi, prowadzona komputerowo w programie Faktury
Optivum 1ipowigzana zprogramem finansowo-ksiegowym Ksiggowosé Optivum poprzez
import.
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